
 شرح وظایف پست سازمانی مدیر حوزه هیئت مدیره و مدیرعامل

 :واحدهای و هماهنگی بینتعامل ایجاد  -1

 یبردارمعاونت حفاظت و بهره 

 یبانیو پشت یمال ،یمنابع انسان معاونت 

 یزیربرنامه معاونت 

 طرح و توسعه معاونت 

 یحقوق تیریمد 

 قراردادها تیریمد 

 منابع آب هیمطالعات پا تیریمد 

  حوزه مدیرعاملبه امور گروه رسیدگی 

 : مجموعهزیر واحدهای مدیریت و راهبریمسئولیت  -2

 گروه بازرسی و مدیریت عملکرد 

 گروه مدیریت بحران و پدافند غیرعامل 

  گروه حسابرسی داخلی 

 هیئت مدیره و مجامع موارد مرتبط با -3

 جهیحصول نت یریگیو ابلاغ مصوبات به واحدها و پ رهیمد أتیدستور کار و گزارشات جلسات ه میتنظ -الف 

 : از نظر رهیمد أتیبه ه یو گزارشات ارسال شنهاداتیو کنترل پ یبررس -ب 

 جلسات، تعاملات و سایر موارد ارسالی به مدیرعامل و هیأت مدیرهها، صورتلاصه نمودن پیشنهادها، گزارشخ -

های اجرایی، و اجرای روش "مدیریت هیأت مدیره و مدیرعامل"پیگیری و نظارت بر انجام امور مربوط به  -

 ها و سایر اسناد بالادستی ابلاغیدستورالعمل

 های نهایی عملکرد هیأت مدیره به مجمع عمومیبندی و تهیه گزارشپیگیری و جمع -

های واصله حاصل از گزارش عملکرد هیأت مدیره به مجمع و نظارت بر حسن انجام گزارش بررسی گزارش -

 نتیجه نهایینهایی و راهبری آن تا حصول 

بررسی و کنترل پیشنهادها، دستورکار و مصوبات هیأت مدیره، تشکیل جلسات هیأت مدیره و نظارت بر حسن  -

 هااجرای آن

های تکلیف های هیأت مدیره به مجامع شرکت مدیریت منابع آب و پیگیری پاسخگردآوری و تنظیم گزارش -

 (طرح و جاری)مجمع 

 ی و تهیه و تنظیم و ابلاغ و پیگیری مصوبات کمیتهشکیل جلسات کمیته حسابرسی داخلت -

 



 سایر امور -4

 حوزه نیشرکت در ا فیوظا یو نظارت بر اجرا یجلسات مرتبط به بهره ور هیدر کل رعاملیمد ندهینما .1

مد نظر  یها تهیکم ریو سا تیریدرآمد، منابع آب، توسعه مد، انتصابات و جبران خدمات یها تهیدر کم اصلیعضو  .2

 .گردد یصادر م شانیتوسط ا میبه صورت ابلاغ مستق فیشرح وظااین  نیکه پس از تدو رعاملیمد

 ژهیشرکت به و یتهایریو مد معاونتها هیدر کل و مکاتبات به استعلامات ییپاسخگو ندیو نظارت مستمر بر فرآ یریگیپ .3

 رسوب مکاتبات جادیاز ا یریپنجره واحد و جلوگ

به  یحفاظت و بهره برداردر تعامل با معاونت  ینیرزمیز یآبها یو تعادل بخش ایو نظارت بر عملکرد طرح اح یبررس .4

  رعاملیو ارائه گزارش به مد یصورت هفتگ

 ( در در سطح شرکتGIS) یاطلاعات مکانفرآیندهای مترتب در حوزه  یساز ادهیپ ندیو نظارت بر فرآ یریگیپ .5

 بنا به تشخیص مدیرعامل  یاموال مازاد و مولدساز ییشناسا ندیبر فرآ نظارت .6

 یرعامل بنا به تشخیص مد اخذ اسناد تک برگ و ثبت در سامانه سادا ندیفرآ ینظارت بر اجرا .7

  رعاملیمد دیموارد بنا به صلاحد ریبودجه و سا شرفت،یپبرنامه هفتم  نیمرتبط در حوزه قوان نینظارت بر احصاء قوان .8

 رساختهایو ز ندهایفرآ یو نظارت بر هوشمندساز یریگیپ .9

 رعاملیمد صیشرکت بنا به تشخ یکار یدر حوزه ها یتیریمد یداشبوردها یساز ادهیدر خصوص پ یریگیپ .10

 راکد یقراردادها فیتکل نییتع .11

قراردادهای حوزه معاونت حفاظت و بهره برداری و بر طرف نمودن موانع و نظارت بر اجرای به هنگام فرآیند عقد  .12

 مشکلات فرآیندی فیمابین معاونت یاد شده و مدیریت قراردادها

 دیرعاملنظارت بر پیاده سازی گردشگری حوزه منابع آب استان و انجام پیگیری های لازم بنا به تشخیص م .13

 نا به تشخیص مدیرعامل راجع بمدیریت پاسخگویی واحدها به مکاتبات نهادهای نظارتی، بالادستی و سایر  م .14

 وارد بنا به تشخیص مدیرعامل پاسخگویی به مراجعه کنندگان و حضور در جلسات، میز خدمت و سایر م .15

 یص مدیرعامل رسیدگی به سایر امور محوله به تشخ -5


